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ACTA No. 27 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: 

Acompañamiento acciones de seguimiento etapa productiva. 

CIUDAD Y FECHA: 

 

Cartago 

Valle, 

Septiembre 

1 de 2025 

HORA INICIO: 

09:00am  

HORA 

FIN: 

12:00am 

LUGAR Y/O ENLACE: 

PRESENCIAL. 
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/ap/t-
59584e83/?url=https%3A%2F%2Fteams.microsoft.com%2Fl%2Fmeetup-
join%2F19%253ameeting_YjgwZDQ4M2MtNTIwNi00MDJjLWIyZDgtNGRkYzg3ZjV
kZTVj%2540thread.v2%2F0%3Fcontext%3D%257b%2522Tid%2522%253a%2522c
bc2c381-2f2e-4d93-91d1-
506c9316ace7%2522%252c%2522Oid%2522%253a%25226a0c1c75-eded-483b-
9c77-
c31193222d6f%2522%257d&data=05%7C02%7Cerestrepo%40sena.edu.co%7Ca
badb2c43be94d71220b08dde954b3cf%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%
7C0%7C0%7C638923272187647683%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0
eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIs
IldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=xwB%2BhiRe2kOE9LfXW3BS1V6i
GvNXf2QgbO6PIudmA5s%3D&reserved=0 
 

Auditorio - 

Centro de 

Tecnologías 

Agroindustr

iales. C.T.A 

DIRECCIÓN / REGIONAL / 

CENTRO:  

Regional Valle del Cauca-

Centro de Tecnologías 

Agroindustriales 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 

1. Saludo. 

2. Desarrollo de la reunión Exposición por parte de cada integrante del equipo de los 

avances en las responsabilidades asignadas. 

3. Confirmación de compromisos  

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 

Acompañamiento acciones de seguimiento etapa productiva. 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

1. Saludo al equipo de trabajo. 

Siendo las 09:00 a.m. se dá inicio a la reunión de acompañamiento a las acciones de 
seguimiento de la etapa productiva, se da el saludo inicial por parte de Margarita María 
Betancur, se aborda varios puntos específicos, los cuales se mencionan a continuación: 
 
2. Exposición por parte de cada integrante del equipo de los avances en las 

responsabilidades asignadas. 

Iniciamos la reunión con el saludo de nuestra Lider MARGARITA quien felicita a Maryuri Florez 
por su cumpleaños. 
 
2. Desarrollo de la reunión Exposición por parte de cada integrante del equipo de los avances 
en las responsabilidades asignadas 
 
 

https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/ap/t-59584e83/?url=https%3A%2F%2Fteams.microsoft.com%2Fl%2Fmeetup-join%2F19%253ameeting_YjgwZDQ4M2MtNTIwNi00MDJjLWIyZDgtNGRkYzg3ZjVkZTVj%2540thread.v2%2F0%3Fcontext%3D%257b%2522Tid%2522%253a%2522cbc2c381-2f2e-4d93-91d1-506c9316ace7%2522%252c%2522Oid%2522%253a%25226a0c1c75-eded-483b-9c77-c31193222d6f%2522%257d&data=05%7C02%7Cerestrepo%40sena.edu.co%7Cabadb2c43be94d71220b08dde954b3cf%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C638923272187647683%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=xwB%2BhiRe2kOE9LfXW3BS1V6iGvNXf2QgbO6PIudmA5s%3D&reserved=0
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Iniciamos con la intervención de nuestra compañera MARYURI FLORES. 
 
Inicia la reunión informando que todos los instructores de Seguimiento de ETAPA 
PRODUCTIVA  ya le entregaron la información para alimentar los talleres de certificación, 
inducción  y elaboración de formatos de Bitàcoras. 
 
Con sus fichas va muy bien, no hay ningún problema. 
 
Además informa que está revisando las Bitàcoras de las fichas 8109, 8110 y las que están 
7707, 7725, 4836, 9528, 9579 estàn atendiendo las fichas sin problema 
 
Continuamos con la Intervención del compañero CRISTIAN CONDE. 
Informa que se hizo visita el día  lunes a la empresa  PENTAGRAMA, con la aprendiz LAURA 
FERNANDA de SIGA,  A la aprendiz, le ha costado adaptarse al proceso y a la realidad del 
mundo laboral, en cuanto a la incapacidad hay que esperar la respuesta del Departamento de 
Recursos Humanos.  
 
Además informa el compañero Cristian,  que estuvo en un taller, con Gabriel y Maryuri y le 
pareció muy importante y constructivo haber participado del mismo. 
 
Continúa la compañera EDILIA RESTREPO. 
En cuanto a la ficha 3215229, ya se realizó la Orientación e inicio de etapa productiva el 
pasado 30 de agosto de 2025, los cuales iniciarán su etapa productiva el próximo 02 de 
Septiembre de 2025. 
 
En cuanto a la 3130784 del Municipio de Versalles, finaliza su etapa productiva el pasado 21 
de agosto de 2025, como son adultos mayores, a los 18 aprendices se les apoyará en el 
proceso de CERTIFICACION. 
 
En cuánto a la 3118116, no pueden iniciar su etapa productiva hasta tanto No tengan todos 
los resultados de aprendizaje de etapa lectiva completamente evaluados y aprobados, por 
instrucción del Coordinador Académico JOSE GABRIEL GARAVITO, se debe esperar que 
regrese el Instructor Wilfred Valero de su comisión en Japón para finalizar este proceso y los 
aprendices puedan iniciar su etapa productiva, las demás fichas asignadas se están 
atendiendo con normalidad, también informa que se hizo un barrido de fichas con Bitácoras 
y F023 pendientes, los cuales ya se les envió correo electrónico solicitando lo pendiente por 
entregar de cada aprendiz. 
 
Continúa el compañero GABRIEL ANDRÉS DIOSA. 
Estoy trabajando normalmente con todas las fichas, En cuanto a las fichas de Alcalá ya hay 
que hacerles la primera Bitàcora. 
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La ficha de cocina inician el 19 de Septiembre,  inician dos fichas de Alcalà, ya estoy 
programando el taller de inicio de etapa productiva. 
 
En la ficha 2885077 se les hizo el taller la semana pasada 
 
Finaliza la compañera PAOLA VELÁSQUEZ. 
Muy feliz con las evaluaciones parciales de GESTION DE LA CALIDAD, muy positivo, muchos 
jefes expresaron la satisfacción con los aprendices, allì està la aprendiz de la empresa 12 de 
12, el desempeño de Paola ha sido muy bueno, està en manos de jurídica para tomar las 
mejores decisiones, Hay probabilidad que le den contrato cuando finalice el desarrollo de su 
etapa productiva, lo mismo que a varios aprendices de esa ficha. 
 
Este mes solamente me termina una aprendiz de etapa productiva., 
 
La compañera Edilia hizo la propuesta que dado la compañera Paola Velásquez siempre està 
todos los lunes en la oficina del C.T.A, entonces en caso de  no ser necesario y requerido, no 
asistir Cristian y Edilia  al C.T.A, pero sí, hacer el acta correspondiente. 
 

CONCLUSIONES 

Se concluye que todo el equipo se encuentra realizando las actividades concernientes a su 
objeto contractual, según indicaciones dadas previamente por la líder Margarita María 
Betancur. 

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS  

ACTIVIDAD /DECISIÓN FECHA RESPONSABLE FIRMA O 

PARTICIPACI

ÓN VIRTUAL 

Continuar con el apoyo en el 
seguimiento a las fichas asignadas. 

 

Septiembre 

1 de 2025. 

Paola Velásquez 
Rivera 
Gabriel Diosa  
Edilia Restrepo 
Bustamante 
Margarita María 
Betancur  
Maryuri Flórez 
Grajales 
Cristian Conde 
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DE: ASISTENTES Y APROBACIÓN DECISIONES 

NOMBRE DEPENDENCIA/ EMPRESA APRUEB

A  

(SI/NO) 

OBSERVACIÓN FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

Paola Velásquez Rivera Seguimiento Etapa 

Productiva. 
SI  

 

Edilia Restrepo Bustamante  Seguimiento Etapa 

Productiva. 
SI 

 

  

Margarita María Betancur 

García 
Seguimiento Etapa 

Productiva 
SI   

Maryuri Flórez Grajales Seguimiento Etapa 

Productiva 
SI   

Gabriel Andrès Diosa. Seguimiento Etapa 

Productiva 
SI  

 
Cristian Conde  Seguimiento Etapa 

Productiva 
SI  

 

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se 
compromete a garantizar la seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este 
documento, y les dará el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente. 

 

ANEXOS 
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